A MAIDS KFT. adatkezelési szabalyzata

1. Az Adatkezel6
1.1.
Az Adatkezel6 adatai

Cégnév, vagy név: MAIDS KFT

Székhely: 1113 Budapest, Daroczi u. 34
Telephely (ha van):

Cg szam: 01 09 362809

Adoszam: 10951031-2-43

A cég képviseldje: Német Adrienne

Telefon: +36-1-302-3757

Mobil: 06-70-318-8318

e-mail: info@maids.hu

1.2.

A jelen szabalyzatban érintettek (a tovabbiakban: ,Erintett”) személyes adatainak kezelését a hatalyos
jogszabalyi eldirasok és az Uzleti etika szabalyainak betartasaval végzi.

2. Az adatkezelés jogalapja

2.1. Az adatkezelésre AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(GDPR rendelet) 32) bekezdése, valamint a .2011. évi CXII. térvény (Infotv) 5. § (1) bekezdés a)
pontja szerint az Erintett dnkéntes hozzajarulasa alapjan keriil sor.

2.2.

Az Erintett az Adatkezel6 altal nyujtott szolgaltatas igénybe vételével, a regisztraciéval, személyes
adatainak 6nkéntes kdzlésével adja meg az adatkezeléshez vald hozzajarulast.

2.3.

A hozzajarulas kiterjed kulondsen a kdvetkez6 adatkezelési mlveletekre: az adatok gy(jtése, felvé-
tele, régzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése.

2.4.

A kiskoru és cselekvBképességében korlatozott vagy cselekvéképtelen személy a mindenkor hatalyos
Ptk. szabalyai alapjan tehet érvényes jognyilatkozatot a hozzajarulas megadasara.

Az Adatkezel6nek nem all médjaban a hozzajaruld személy jogosultsagat ellendrizni, illetve a térvé-
nyes képviselé nyilatkozatanak tartalmat megismerni, igy az Erintett, illetve annak térvényes képvise-
I6je szavatol azért, hogy a hozzajarulds megfelel a jogszabalyoknak.

Az Adatkezeld a szolgaltatas hasznalata esetén a torvényes képvisel6 megfelelé hozzajarulasat meg-
adottnak tekinti.
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3. Az adatkezelés célja
3.1.

A MAIDS KFT. Gzleti tevékenységéhez kotott, nem alkalmi jellegli megbizasokban, szerz6désekben,
és az azokkal Osszefliggd nem nyilvdnos dokumentumokban szerepld, az ugyfélre vonatkozé
személyes adatok, valamint a MAIDS KFT alkalmazottainak a foglalkoztatasukkal Osszefiiggd
kotelez8en kezelendd adatok nyilvantartasa, felhasznalasa meg6rzése.

Az adatkezelés kore kiterjed az alkalmazottakkal dsszefiiggé egyéb adatkezelési tevékenységekre,
(e-mail, kamerarendszer, stb.) melyek a Fiiggelékekben vannak régzitve.

4. Az adatkezelésbe bevont adatok kore személyes adatainak kezelése
41.

Az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelés az adatkezelési célok tekintetében az Erintettek két korét,
illetve azok adatait kildnbdzteti meg:

e Ugyfelek, tizleti partnerek;

A megbizasi szerz6désekben talalhatd, a partnert azonosithatéva tevd, valamint az ott bizalmasnak
tekintett adatok. Tovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazéson alapulhat, amelynek
célja jogszabalyi kotelezettségek teljesitése. A kezelt adatok: adészam, addéazonosité jel, TAJ szam,
bankszamlaszam stb.

e Alkalmazottak,

A az alkalmazottak kotelezé dokumentumai kdzé tartoznak munkatigyre vonatkozok: a bérszamfejtést
alatdmaszté dokumentumok, igy a munkaszerz6dések, igazolasok, jelenléti ivek, valamint az ezek
alapjan készult adébevallasok, be- és kijelentési nyomtatvanyok, bérjegyzékek és dsszesitdk is.

A munkalgyi iratokban szerepld adatok kdzul a munkavallalok adatai, a biztositasra és jarulékfize-
tésre vonatkoz6 adatok nem selejtezheték, a MAIDS KFT.-nek meg kell 8riznie azokat, illetve a cég
megsziinésekor a végelszamoldnak, felszamolénak gondoskodnia kell iratérzénél torténd elhelyezé-
sérdl.

4.2.

Az Adatkezeld tovabbi Uzleti adatokat is gydjthet, amelyek — a névtelenség miatt — nem mindstilnek
személyes adatoknak.

Jelen adatkezelési szabalyzat nem vonatkozik a nyilvanosan kézzétett (publikus irott, vagy elektroni-
kusan /Internet/) hozzaférhet6 személyes adatokra.

5. Az adatkezelés id6tartama
5.1.

Az Erintett személyes adatainak kezelése az adat kdzlésének idépontjatdl (regisztracié) az adatnak az
Adatkezel6 altali torléséig tart.

5.2.

Az Adatkezel6 a megadott adatkezelési célok esetében — az Erintett kérésére korabban valé toriés
hianyaban az adatok megdrzését a vonatkozo jogszabalyok szerint végzi.

5.3.
Az Erintett, adatainak torlését a MAIDS KFT.-tdl irasos (papir-, vagy elektronikus formaban kérheti)..
5.4.

Az Erintett kérésére torténd adattoriés térténhet, igy az adatkezelés — mindaddig fennall, amig az
Erintett kifejezetten nem kéri az Adatkezel6t6l az adatainak torlését.
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5.5.

Az Adatkezel® legkésébb az Erintett kérelmének atvételétsl szamitott 15 (tizendt) naptari napon beliil
torli az adatot.

6. Az adatkezelés médja
6.1.

Az Erintett elsédlegesen elektronikus — az Adatkezel® honlapjan térténd - regisztraciéval, tovabba
postai vagy elektronikus levelekben valo régzitéssel és esetleges egyéb egyedi médon kézélheti az
Adatkezelbvel a személyes adatait.

6.2.

Az Erintettek személyes adatainak nyilvantartasa az egyes adatkezelési célok szerint elkiilonitve tor-
ténik.

6.3.

Az Erintettek személyes adataihoz hozzaférék kore:

e az Adatkezel6 megbizott munkatarsai;

e ameghatarozott Adatkezel6k munkatarsai (alvallalkozok, kényveld);

e egyes hatésagok a hatdsagi eljarasok soran altaluk kért és az Adatkezel6 altal térvényileg kotele-
z8en atadando adatok vonatkozasaban;

e egyéb személyek az Erintett kifejezett hozzajarulasa alapjan.

6.4.Az Adatkezel6 iddbeli korlatozas nélklli szigoru titoktartasi kotelezettséget vallal az altala kezelt
személyes adatok vonatkozasaban, azokat — az Erintett hozzajarulasatél eltéréen — nem hozhatja
harmadik személy tudomasara.

7. Adatfeldolgozas
7.1.

Az Adatkezel§ adatfeldolgozoként igénybe veszi az alabbi Adatfeldolgozé szolgaltatasat:

Cégnév

Székhely:

Telephely

Cg szam:

Addszam:

A cég képviseldje:

Mobil:

e-mail:

7.2.

Az Adatkezel6 folyamatosan, rendszeresen id6kdzonként ellenérzi az Adatfeldolgozé adatok kezelé-
sére vonatkoz6 belsd szabalyozasat, az adatvédelmi nyilvantartast vezetd Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal nyilvantartasba vett adatait az adatok folyamatos biztonsaganak
fenntartasa érdekében.
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8. Adatbiztonsag

8. 1.

Az Adatkezel6 gondoskodik a személyes adatok biztonsagardél, és megteszi tovabba azokat a techni-
kai és szervezési intézkedéseket, melyek az adatok biztonsagos kezeléséhez sziikséges.

Az informatikai rendszerliinkben tarolt adatokhoz csak a megfelel§ jogosultsagok birtokaban Iévé dol-
gozok férhetnek hozza.

8.2.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat védi kiildnésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, to-
vabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés
vagy sértlés ellen.

9. Tajékoztatas kérése, adatok helyesbitése, torlése, zarolasa
9.1.

Az Erintett tajékoztatast kérhet:

e személyes adatai kezelésérdl;

o  kérheti személyes adatainak helyesbitését

o  kérheti személyes adatainak torlését vagy zarolasat;

o tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

9.2.

Az Erintett kérelmére az Adatkezel® tajékoztatast ad az altala kezelt, illetéleg az &ltala megbizott
Adatfeldolgozok altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, a to-
vabbi AdatkezelSk nevérdl, cimérd, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak, vagy kaptak meg
az adatokat.

Az Adatkezel6 erre vonatkozé kérelem esetén 30 (harminc) naptari napon belll irasban koteles meg-
adni a tajékoztatast.

9.3.

A valésagnak meg nem felel6 személyes adatot az Adatkezel® helyesbiteni koteles.

8.4

A személyes adatot t6rdljik, ha a:

o akezelése jogellenes;

e az adatkezeléssel érintett az adatok torlését kéri;

e az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhaté — feltéve, hogy a torlést
térvény nem zarja ki;

e az adatkezelés célja megszint;

e az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje lejart;

e a torlést a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH) elren-
delte.

10. Jogorvoslat
10.1.

Az Erintett az Infotv. 21. §-a4ban meghatarozott okokbdl tiltakozhat személyes adatanak kezelése el-
len.

Ebben az esetben az Adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott 15 (tizendt) naptari nap alatt ko-
teles a tiltakozast megvizsgalni és annak eredményérdl a kérelmez6ét irasban tajékoztatni.
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10.2

Ha az Erintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezel6 a hataridét elmu-
lasztja, az Erintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 (harminc) nap-
tari napon belul — birésaghoz fordulhat.

10.3.

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésagnal is
lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

A NAIH honlapja: http://www.naih.hu/

Telefon: +36 (1) 391-1400 e.

e-mail: mailto:http://www.naih.hu/

11 Egyoldali médositas lehetésége
11,1
Az Adatkezel§ fenntartja a jogot, hogy a jelen adatkezelési tajékoztatét egyoldalian médositsa.

12 Fuggelékek

Kiegészités a Tarsasag adatkezelési szabalyzatahoz;

Flggelék a munkahelyi szamitdégép, notebook és tablet ellenérzésével kapcsolatban;
Flggelék a munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelésrél;
Flggelék a munkahelyi e-mail fiok hasznalataval kapcsolatos adatkezelésrél;
Flggelék a céges mobiltelefon hasznalataval kapcsolatos adatkezelésrél;
Tajékoztaté az alkoholszondas ellenérzés jogi hatterérdl;

Munkavallal6i titoktartasi nyilatkozat.

VEGE
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